PROCEDURE POUR TRANSMETTRE VOTRE DEMANDE DE VERSEMENT (Bourse de maitrise et de doctorat)

Voici le lien pour accéder au portfolio :
https://frgnet.frq.gouv.gc.ca/researchPortal/faces/jsp/portfolio/home.xhtml?lang=FR

Dans votre portfolio, entrez d’abord dans I'onglet Gérer mon financement

Détails des activités

*En tant que candidat ou titulaire
Concours disponibles
Mes formulaires
Gérer mon financement
Suivi des demandes financées

Joindre des documents
CV commun canadien

Ensuite, cliquez sur votre

Détails des activités

¥En tant que candidat ou titulaire
Concours disponibles
Mes formulaires
Gérer mon financement
Suivi des demandes financées

Joindre des documents
CV commun canadien

Accueil du portiolio électronigue des FRQ

Bienvenue dans le portfolio électronique des FRQ!

Formulaires de demandes

Si vous déposez une demande d'aide financiére dans un de nos programmes, veuillez noter que le Fonds traitera seulement les dossiers ayant été
transmis avec tous les documents requis 3 la date et heure limite du concours. Veuillez prendre connaissance du contenu des régles du programme pour
compléter adéquatement votre formulaire.

CV commun canadien

Lorsque les régles du programme l'exigent, assurez-vous de soumettre un CV commun canadien & jour et d'avoir joint vos contributions détaillées. Ce CV
doit &tre soumis au Fonds visé par la demande ol vous étes candidat. ou pour laguelle vous étes sollicité en tant que cochercheur, ou au FRQS, en tant
que directeur ou codirecteur.

ATTENTION : Sur le site du CV commun canadien, menu NIP/Compte systéme, vous devez utiliser le NIP et le mot de passe associés au
présent portfolio. Le NIP (séquence de 5 lettres et 4 chiffres) parait dans le coin supérieur gauche de la présente page. 5i ce dernier NIP
differe de celui dans la section NIP/Compte systéme du CV, vous devez communiquer avec notre centre d'assistance (menu Nous joindre).

Gérer mon financement

Si vous avez regu une offre d'octroi d'un des Fonds aprés avoir soumis une demande via ses systémes web, vous devrez gérer le financement recu dans le
portfolio électronique de ce Fonds. A cet effet, une section "Gérer mon financement” apparaitra dans le menu de gauche Détail des actmtés. sous "En
tant que candidat ou titulaire”.

Menu Documents
MNous vous invitons a consulter le menu Documents dans |a barre de menu principale du portfolio. Vous y trouverez plusieurs documents dinformation
pertinents.

N.B. Votre session de travail sera déconnectée aprés un délai de 30 minutes sans activité.

numéro de dossier dans la colonne Dossier.

Gérer mon financement

Le formulaire «Gérer mon financements sert a :

a) Accepter ou refuser votre financement

Aprés avoir recu vatre lettre d'octroi, vous avez 30 jours calendrier pour signifier votre acceptation ou votre refus. Vous devez cliquer sur le numéro de
dossier (en bleu ci-dessous), puis 1) indiquer votre décision a la section Détails du dossier - Décision, 2) compléter ou mettre a jour les informations des
autres sections et 3) compléter la section Signature ef transmission et cliquer sur Transmeftre.

b) Demander vos versements (bourses de formation FRQNT et FRQSC seulement)
A chaque pénode désignée, transmettez une demande de versement. 1) Cliquez d'abord sur le numéro de dossier (en bleu ci-dessous). 2} Allez & la
section Déclarations - revenus et statut des études ef suivez les instructions.

“Périodes désignées .
Pour les bourses de maitrise ef de doctorat FRQNT ef FRQSC, ainsi que pour les bourses postdociorales FRQNT, les demandes de versement doivent
étre faites aux pénodes suivantes :

» Versement d'été - entre le 1er avrl ef le 30 juin
+ Versement dautemne  entre le 1er aodt ef le 31 oclobre
« Versement dhiver - entre le fer décembre et le 28 février

Pour les autres bourses, vérifier guand faire vofre demande de versement & la section Déclarations - revenus et statut des études (accessible en
cliguant sur le numéro de dossier ci-dessous)

c) Déclarer des modifications
En tout temps, vous pouvez déclarer une modification dans lune des sections :

« Déclarations - revenus et statut des études (bourses de formation seulement) : autre bourse ou travail rémunéré
» Déclarations - situation et piéces requises : changement de situation ou document & foumir
« Informations de gestion . changement défablissement / coordonnées bancaires pour les titulaires dune bourse

Programma Annde lotre décizsion Décisions Statut

Bourses postdoctorales 2018 Oui Vi

Transmis


https://frqnet.frq.gouv.qc.ca/researchPortal/faces/jsp/portfolio/home.xhtml?lang=FR

Si vous avez des conditions a remplir pour bénéficier de votre versement, vous pouvez visualiser celles-ci dans
I’encadré CONDITIONS AU PAIEMENT (ET AUTRES CONDITIONS).

— —— Accueil ¢ Gérermon financement < [Bourses postdoctorales [ Gérer mon financement; 2018
Détails des activités [ P I | — 1

M Détails du dossier - Décision
W Autorisations et paiements Détails du dossier - Décision

M Déclarations - revenus et statut des
études

M Déclarations - situation et pigces Sauvegarder | | Valider la page | | Imprimer
requises

M Informations de gestion

M Signature ettransmission
IDENTIFICATION DU DOSSIER

res

i A II—I
Rafraichir les textes Nom du oude la
Rafraichir les validations Etabli In 7
Rafraichir les paramétres de bloc
| Dossior [
Légende .
O Lég Titre

Programme IEuurses postdoctorales

CONDITIONS AU PAIEMENT (ET AUTRES CONDITIONS)
Si des actions ou des documents sont requis de votre part pour obtenir certains versements, ces conditions sont listées ci-dessous :

« En attente du courriel d'approbation du superviseur concernant le travail rémunére
= Vous devez remplir un rapport d'étape pour faire état de 'avancement de votre programme d'études.

NUMERO D’ASSURANCE SOCIALE [boursiers et boursiéres)

T S S S S S
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Pour transmettre les documents exigés, le cas échéant, allez a la section Déclarations - situation et piéces
requises.

M Déclarations - situation et piéces Valider la page
requises

M Informations de gestion

M Signature et transmission

res

Type d'événement
Rafraichir les textes

Rafraichir les validations Description et justification du changement m
Rafraichir les paramétres de bloc déclaré
) Légende

fl

0 mots inscrits
500 mots maximum en n'excédant pas 4000 caractéres

PIECES REQUISES

Veuillez joindre tout document que vous devez fournir au Fonds (maximum de 2 Mo par document). Assurez-vous d'utiliser toutes les options possibles pour optimiser la taille de vos
documents (noir/blanc, taille des images, options doptimisation d'Acrobat, etc.) De plus, assurez-vous que vos documents PDF ne contiennent pas de signets. Le nom du fichier ne
doit pas contenir d'espace ni de caractéres spéciaux et il ne doit pas dépasser 40 caractéres.

*Type de document

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. | Joindre

*Fichier joint 526" caractéres maximum pour le nom de fichier, format PDF

2




Pour les bourses de maitrise et de doctorat, les demandes de versement doivent étre faites aux périodes
désignées suivantes :

e Versement d’été : entre le ler avril et le 30 juin
e Versement d’automne : entre le ler ao(t et le 31 octobre
e Versement d’hiver : entre le 1ler décembre et le 28 février

NOTE IMPORTANTE :
Avant de transmettre votre demande de versement, assurez-vous que vos coordonnées bancaires sont exactes.
Vous pouvez les visualiser et/ou les modifier dans la section Informations de gestion du Détails des activités.

[nscrivel s cocrdonndes Bancalres da rouvant Sur vos chdgues,
*=yous #ted responiable de noul foumnir des informations Bancaires axactied o & Jour. Vous asdumaez Ientiere responsabiitd, incluant toud frals Banchires ou parDes,

liée & toute tentative infructueuse de dépdt en raison dinformation emmonde {compte inexistant ou fermé) ou tout versement dans un compée qui ne serait pas le
vidtre, Tous les versemants de cet Sotral sercnt elfectuds su numdro da compte Bancaire Jue wous insorval dand cethe section,

*Ho de ln succursale (tramsit) ]
"Ha de linetitution financiare =
T —————

|8-wmﬂiu'| | Walider la page |Ill|pri|11ﬂ|

Pour compléter votre demande de versement, allez a la section Déclarations - revenus et statut des études et
cliquez sur le bouton Nouvelle déclaration.

- . ¢ .
Détails des activités Accueil Gérer mon financement [ Bourses postdoctorales J[ Gérer mon ﬁnancemenl.D][EMS]
W Détails du dossier - Décision
M Autorisations et paiements Déclarations - revenus et statut des études
M Déclarations - revenus et statut des
études
M Déclarations - situation et pigces Valider la page | | Imprimer
requises
M Informations de gestion
M Signature et transmission DEMANDER UN VERSEMENT (DURANT LES PERIODES DESIGNEES)
Utilitaires )
g Pour ob h Ver: il est exigé que la présente section soit transmise durant la période désignée : pour ce programme, il
Rafraichir les textes
o i s'agit d'une penode de trois mois débutant un mois avant la date du versement (voir section Autorisations et paiements, liens Visualiser
Rafraichir les val\dallfms dans la colonne Paiement).
Rafraichir les paramétres de bloc

DECLARER DES MODIFICATIONS (EN DEHORS DES PERIODES DESIGNEES)
&) Légende Vious pouvez transmettre la preseme section ou les sections Déclarations - situation et piéces requises et Informations de gestion a tout
t selon les chang ts a signaler au Fonds.

POUR TRANSMETTRE CETTE SECTION

Si une déclaration non transmise existe, cliquez sur le numéro en bleu pour y accéder; sinon cliquez sur Nouvelle déclaration. La page de
saisie contient trois sous-sections. Vous devez indiquer si vous avez des déclarations d'autres bourses et de revenus d'emploi, mais il est
aussi obligatoire de pléter la sous ion Déclaration relative @ mon statut. Puis, sauvegardez au bas de la page et un bouton
Transmettre apparaitra dans le tableau au haut de la page : utilisez-le pour transmettre la déclaration.

Liste des déclarations

(La liste est vide)

‘ Houvelle déclaration




Déclarez vos revenus et autres bourses pour la période de 4 mois couverte par le versement, s'il y a lieu.
N’oubliez pas de transmettre le formulaire pour voir apparaitre le message « Déclaration transmise avec
succes ».

—Déclaration : 2339

Déclaration d'autres bourses

*Avez-vous obtenu d'autres bourses depuis votre derniére déclaration? @ Qui © Mon

(La liste est vide)

Déclaration de revenus d'emplois

*Avez-vous eu des revenus d'emploi depuis votre demniére déclaration? @ Oui © Mon

(La liste est vide)

Déclaration relative &4 mon statut

Je demande que cette déclaration soit ajoutée a mon dossier.

“Statut E]

Date | y4i yne demande de modification en cours
T'ai terminé mon programme le
J'ai déposé ma thése le
Je suis a temps partiel & mon programme depuis

S Aucun changement & mon statut

Abandon de la recherche ou du programme le

Si vous ne voyez pas le bouton « Nouvelle déclaration », c’est qu’il reste une déclaration non transmise. Cliquez
sur le lien en bleu, vérifier la déclaration et « Sauvegarder ».
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déclarations d'autres bourses et de revenus d'emploi, mais il est aussi obligatoire de compléter la sous-section D¢
apparaitra dans le tableau au haut de la page : utilisez-le pour transmettre la déclaration.

OUPS!, déclaration non
transmise

Liste des déclarations

# Date de création Supprimer Transmis le
2345 2018-05-17 X
2344 2018-05-17 X 2018-05-17
2341 2018-04-23 X 2018-04-23

ATTENTION, ne pas cliquer sur « Annuler ». Le bouton « Transmettre » n’apparaitra pas.

# Date de creation Supprimer Transmis le
2345 2018-05-17 X
2344 2018-0517 2018-05-17
2341 2018-04-23 ® 2018-04-23

Vous pourrez ensuite cliquer sur le bouton « Transmettre ». Une date transmise apparaitra ainsi que le bouton

« Nouvelle déclaration ».



PROCEDURE POUR TRANSMETTRE VOTRE RAPPORT D’ETAPE (4¢ et 7° versement) OU VOTRE RAPPORT FINAL

Entrez dans 'onglet Suivi des demandes financées.

Détails des activités

*En tant que candidat ou titulaire
Concours disponibles . . .
: Le formulaire «Gérer mon financements sert & :

Mes formulaires

Gérer mon financement

Gérer mon financement

. a) Accepter ou refuser votre financement
Suivi des demandes financées

Aprés avoir recu votre lettre d'octroi, vous avez 30 |
Joindre des documents indiguer votre décision a |a section Détails du doss
CV commun canadien cliguer sur Transmetire.

b) Demander vos versements (bourses de forma

Cliquez sur le lien Accés.

*En tant que candidat ou fitulaire
Concours disponibles
Mes formulaires
Gérer mon financement
Suivi des demandes financées

Rapports de suivi

Accueil > Activités courantes > Entant que candidat ou titulaire > Rapports de suivi

a q . q Rapports de c
Joindre des documents FOTEIETITE Année Dossier Titre du projet suivi Attestation|
CV commun canadien
Bourses 2018 [[ 1 Accés
postdoctorales

Cliquez sur le rapport disponible en bleu : {1}

Mes rapports de suivi

(Bourses de formation FRQNT et FRQSC : La procédure de demande de versement a été modifiée et il n'y aura pas de rapports de versements pour I'année financiére qui débute. De
nouvelles instructions vous seront transmises par courriel et seront ajoutées dans la section «Gérer mon financements d'ici le 16 avril.)

Numéro Nom Type Stgut Date de création Date d'accés Date limite Date de rappel Prévisualiser
E‘wsemem ?:rpsﬂe:f Transmis 16/08/2017 30/08/2017 14/11/2017 30/10/2017 A
— 1) Rappigudr;t;rpe W Eq cours 16/08/2017 28/02/2018 18/05/2018 30/04/2018 A

Remplissez les cases selon les informations demandées, imprimez le rapport, faites-le signer par votre
directeur et téléchargez-le a I'onglet Gérer mon financement / Déclarations - situation et piéces requises.

Accueil € Suivi des demandes financées < [Bourses postdoctorales ][ Rapport de suivi::[2017 [ Rapport d'étape du boursier]

Rapport d'étape du boursier-{1}

Titre du projet: |

Sauvegarder | | \alider la page | | Transmettre | | Imprimer

SOMMAIRE DES RESULTATS

*A) Décrire vos réalisations depuis le début de votre e
stage postdoctoral. §'il y a lieu, indiquer les
modifications apportées & votre projet initial, autres
que celles devant étre déclarées au Fonds selon les
régles du programme.

B) Etablir le calendrier de vos activités de recherche
pour la prochaine année.




NOTE IMPORTANTE
Si vous fréquentez un établissement universitaire au Québec :

Veuillez noter que votre université devra nous transmettre le statut de votre inscription via I'extranet du Fonds
pour que nous puissions traiter votre demande de versement. Il est de votre responsabilité de vous assurer que
votre statut d'inscription a votre établissement soit conforme a votre situation.

Ne nous faites pas parvenir d’attestation par télécopieur ou par courriel. Ces attestations doivent nous parvenir
des universités.

Si vous fréquentez un établissement universitaire hors Québec :

Vous devez demander a votre établissement une attestation d’inscription a temps plein et la transmettre au
FRQSC via votre portfolio électronique au début de chaque session. Le Fonds accepte également que
|'attestation couvre une année d’étude. Cette attestation doit contenir les renseignements suivants :

e vos nom et prénom;

e votre numéro de demande du Fonds;

e |a date de premiere inscription au programme d'études pour lequel la bourse vous est accordée;
e |e nom du programme et du diplédme postulé;

e |a période visée par I'attestation;

e vyotre statut d'inscription a temps plein durant la période visée.

Si possible, votre établissement doit transmettre une attestation couvrant une année d'études. Le Fonds
accepte les attestations transmises par télécopieur a la condition que votre numéro de demande soit indiqué
sur le document.



PROCEDURE POUR TRANSMETTRE UNE DEMANDE DE MODIFICATION ET/OU DES PIECES REQUISES

Afin de transmettre un formulaire “Déclarations — situations ou piéces requises’” OU ““Déclarations - revenus et
statut des études’’, vous devez d’abord cliquer sur Gérer mon financement ensuite sur le no de dossier en bleu.

| Francais V|
tails des activités

2 : Gérer mon fina ent
tant que candidat ou titulaire
Foncours disponibles e
P I ,p S devez signifier votre acceptation ou refus dans les 30 jours suivants I'émisson de votre lettre d'octroi. Pour ce faire, cliquer sur le dossier
?5 A / pour compléter le formulaire Gérer mon financement.
Bérer mon financement
puivi des demandes financées Par la suite, réutilisez et transmettez & nouveau ce formulaire (page Signature et transmission), en tout temps, pour changer les infopngtions de

gestion (I'établissement et, pour les titulaires d'une bourse de formation, les coordonnées bancaires) ou pour aviser le Fonds de tefte information

ndre des documents 2
supplémentaires.

commun canadien

Les pages nommées « Déclarations » doivent étre utilisées pour envoyer au Fonds toute piéce requise ou toute déclafation de changement de
situation et, pour les titulaires d'une bourse de formation, tout revenu ou de statut des études. Les « déclaratiops% peuvent étre envoyées en tout
temps et ne requiérent pas la transmission du formulaire Gérer mon financement.

Consulter également le formulaire pour connaitre vos conditions de paiement applicables (Détails
autorisations financiéres et des paiements a jour.

dossier), ou pour connaitre la répartition des

Programme Votre décision Décisions. Statut
Oui isualiser Transmis
Cliquez ensuite sur Déclarations — situations ou piéces requises
H Déclarations - situation et piéces Valicler Ia page Imprimer
ITnlnrmahuns de gestion
W Signature ettransmission
@ Légende Type d'événement [-]

etj du

déclaré | Acquisition d'expérience pertinente, stage (bourses de formation de 2e et 3e cycle)
Autre événement
Changement de directeur ou superviseur
Changement de directeur ou superviseur et de projet
Changement de pragramme ou de niveau d'étude (bourses de formation de 2e et 3e cycle)
Changement du chercheur principal (subvention)
Changement du prajet
Congé de maternité ou parental
Congé paur raisons de santé ou obligations familiales
Congé sabbatique ou sans traitement (subvention)
Madification de la date de la 1ére inscription au programme ou du début du stage
Révision de |a durée du financement

« v
0 mots inscrits
500 mots maximum en n'excédant pas 4000 caractéres

Pour transmettre tout document exigé, la boite de téléchargement se trouve au bas de la page. Cette
opération est obligatoire puisque les documents sont intégrés automatiquement a votre Portfolio électronique.

PIECES REQUISES

Veuillez joindre tout document que vous devez fournir au Fonds (maximum de 2 Mo par document). Assurez-vous d'utiliser toutes les options possibles pour optimiser la taille de vos
documents (noir/blanc, taille des images, options d'optimisation d'Acrobat, etc.) De plus, assurez-vous que vos documents PDF ne contiennent pas de signets. Le nom du fichier
ne doit pas contenir d'espace ni de caractéres spéciaux et il ne doit pas dépasser 40 caractéres.

~Type de document E]

. . . Document des impacts sur 'environnement
Fichier joint | appropation du comité d'éthique
Certificat médical
Autres documents
Preuve dadmission & un programme
Aftestation de Fétablissement
Lettre d'acceptation du supenviseur ou letire d'appui du directeur
Preuve du congé de maternité ou parental
Formulaire exigé par les Fonds
Permis de pratique
CV du chercheur (subvention)
Demande de séjour _ _
Rapport d'étape du boursier Valider la page | | IIET T

Nom du fichier Ko) Supprimer




OU sur Déclarations - revenus et statut des études pour modifier votre déclaration de revenus, autres bourses
ou statut des études en cours de période de versement.

Accueil € Gérer monfinancement < [Bourses postdoctorales ][ Gérer mon ﬁnancement'D][EMB]
M Détails du dossier - Décision
W Autorisations et paiements Déclarations - revenus et statut des études
M Déclarations - revenus et statut des
études
M Déclarations - situation et pidces \ Valider la page | | Imprimer
requises
M Informations de gestion
M Signature et transmission DEMANDER UN VERSEMENT (DURANT LES PERIODES DESIGNEES)

— Pour obtenir ch ver: il est exigé que la présente section soit transmise durant la période désignée : pour ce programme, il
Rafra!ch!r les lexies . s'agit d'une perlode de trois mois débutant un mois avant la date du versement (voir section Autorisations et paiements, liens Visualiser
Rafraichir les val\dall‘uns dans la colonne Paiement).

Rafraichir les parametres de bloc

] DECLARER DES MODIFICATIONS (EN DEHORS DES PERIODES DESIGNEES)
@) Légende Vous pouvez transmettre la presente section ou les sections Déclarations - situation et piéces requises et Informations de gestion a tout

h

selon les g a signaler au Fonds.

POUR TRANSMETTRE CETTE SECTION

Si une déclaration non transmise existe, cliquez sur le numéro en bleu pour y accéder; sinon cliquez sur Nouvelle déclaration. La page de
saisie contient trois sous-sections. Vous devez indiquer si vous avez des déclarations d'autres bourses et de revenus d'emploi, mais il est
aussi obligatoire de compléter la sous-section Déclaration relative 4 mon statut. Puis, sauvegardez au bas de la page et un bouton
Transmettre apparaitra dans le tableau au haut de la page : utilisez-le pour transmettre la déclaration.

Liste des déclarations

(La liste est vide)

‘ Houvelle déclaration

N’oubliez pas de transmettre le formulaire pour voir apparaitre le message « Déclaration transmise avec
succes ».

—Déclaration : 2339

Déclaration d'autres bourses

*Avez-vous obtenu d'autres bourses depuis votre demiére déclaration?

Oui © MNon
(La liste est vide)
Déclaration de revenus d'emplois
*Avez-vous eu des revenus d'emploi depuis votre demiére déclaration? Oui © Mon

(La liste est vide)

Déclaration relative a mon statut

Je demande que cette déclaration soit ajoutée a mon dossier.

*Statut E]

Date |13 une demande de madification en cours
J'ai terminé mon programme le
1'ai déposé ma thése le
Je suis a temps partiel @ mon programme depuis

S Aucun changement a mon statut

Abandon de la recherche ou du programme le




Si vous ne voyez pas le bouton « Nouvelle déclaration », c’est qu’il reste une déclaration non transmise. Cliquez
sur le lien en bleu, vérifier la déclaration et « Sauvegarder ».
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déclarations d'autres bourses et de revenus d'emploi, mais il est aussi obligatoire de compléter la sous-section D¢
apparaitra dans le tableau au haut de la page : utilisez-le pour transmettre la déclaration.

OUPS!, déclaration non

Liste des déclarations transmise

# Date de création Supprimer Transmis le
2345 2018-05-17 ®
2344 2018-05-17 X 2018-05-17
2341 2018-04-23 x 2018-04-23

ATTENTION, ne pas cliquer sur « Annuler ». Le bouton « Transmettre » n’apparaitra pas.

# Date de création Supprimer Transmis le
2345 2018-05-17 X
2344 2018-05-17 2018-05-17
23 2018-04-23 X 2018-04-23

Vous pourrez ensuite cliquer sur le bouton « Transmettre ». Une date transmise apparaitra ainsi que le bouton
« Nouvelle déclaration ».

OU sur Informations de gestion pour modifier les renseignements concernant un changement d’établissement
universitaire. Veuillez prendre note que ce changement doit étre préalablement approuvé par le Fonds.

W Déclarations - situation et pieces Informations de gestion

requises

B Déclarations - revenus et statut des

études Sauvegarder | valider la page | | Imprimer |

Etablissement gestionnaire de I'octroi.

Les Régles générales communes (RGC) prévolent que seuls les établissements reconnus par les Fonds de recherche du Québec (FRQ) peuvent administrer |'octroi
d'une subvention des FRQ. Selon les RGC, la gestion d'un octroi revient généralement & I'établissement employeur du candidat principal. La liste des établissements
reconnus est disponible sur le site Web du Fonds.

Rafraichir le

Rafraichir le
Rafraichir les parameétres de bloc

© Legene atsiiation universitaice @ ([ N NNNRDIR 7

* Date du changement effectif

*Raison du changement




